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문제1-3 거래처별 초기이월 - 지급어음
지급어음 명세서

코 드 거래처명 적 요 금 액 비 고

07117 (주)몽소
상품대금

어음지급
8,000,000원

어음수령일: 2020.12.30.
어 음 종 류: 전자어음
만  기  일: 2021.3.30.
발 행 일 자: 2020.12.30.
어 음 번 호: 00420201230123456789
금 융 기 관: 국민은행(당좌)

자료설명 (주)에코푸드의 전기분 재무제표는 이월 받아 등록되어 있다.

평가문제 1. 전자어음을 등록하시오.

2. 지급어음에 대한 거래처별 초기이월사항을 입력하시오.

<실무답안 입력방법>

Step1. 다른 계정과목과 달리 지급어음 거래처별 초기이월 등록시 어음등록 할 것.

⑴ 거래처별 초기이월에서 지급어음을 선택합니다.

⑵ 오른쪽 위의 기능모음(F11)에서 어음등록(F8) 선택합니다.

⑶ 어음책등록 팝업이 열리면 문제에서 주어진 어음수령일, 어음종류, 금융기관, 

어음번호, 매수를 등록합니다.

⑷ 어음책등록에 데이터를 입력한 다음 반드시 등록(F3)합니다.

Step2. 거래처별 초기이월에서 지급어음 등록 및 상세등록

⑴ 지급어음 거래처를 확인하여 등록합니다.

⑵ 문제에서 주어진 만기일을 등록합니다. (수령일, 발행일과 구분할 것)

⑶ 어음번호는 더블클릭하여 등록된 어음을 선택합니다.

⑷ 오른쪽 지급어음 상세등록 화면의 정보를 입력합니다.

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 1.수령일에 만기일이나 발행일로 기록하는 경우

  ② 2.어음종류를 “4.전자”가 아닌 등록된 “1.어음”을 수정하지 않는 경우

  ③ 5.금융기관을 잘못 선택하거나 입력을 누락하는 경우

  ④ 6.어음번호를 잘못입력하거나(오타) 등록하지 않은 경우

  

※ 참고: 어음번호

   어음종류에서 1.어음을 선택하는 경우 어음번호는 “한글 2글자 + 숫자 8자리”로,

4.전자를 선택하는 경우 어음번호는 “숫자 20자리”로 구성됩니다.

어음번호 20자리는 앞컬럼에 4자리, 뒷컬럼에 16자리를 입력하거나 

뒷컬럼에 20자리 모두를 입력해도 결과값은 동일합니다.

  ⑤ 어음책등록에 데이터를 입력하고 등록(F3)하지 않아 데이터가 입력되지 않은 경우

  ⑥ 어음의 만기일에 수령일이나 발행일을 입력하는 경우

  ⑦ 지급어음 상세등록 화면입력을 누락하는 경우 
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해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 기초정보관리 → 거래처별초기이월
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문제2-2 거래자료의 입력 - 3만원초과 거래 자료입력

NO. 영 수 증 (공급받는자용)

(주)에코푸드 귀하

공

급

자

사 업 자

등 록 번 호
220-35-21178

상 호 춘천각 성명 소림사

사 업 장

소 재 지
강원도 춘천시 명동길 11 (조양동)

업 태 음식업 종목 중식

작성일자 공급대가총액 비고

2021.2.11. ￦ 38,000

공 급 내 역

월/일 품명 수량 단가 금액

2/11
탕수육

외
38,000

합   계  ￦  38,000

위 금액을 영수(청구)함

  

자료설명 국내영업팀 직원이 지방 출

장 중 식사를 하고 대금은 

현금으로 지급하였다. 회사

는 이 거래가 정규증명서

류미수취가산세대상인지

를 검토하려고 한다.

평가문제 1. 거래자료를 입력하시오.

(단, 출장경비는 ‘여비교

통비’로 처리할 것.)

2. 영수증수취명세서(1)과

(2)서식을 작성하시오.

<실무답안 입력방법>

⑴ 출장 경비는 “여비교통비”로 회계처리합니다. (문제에서 제시됨)

(차)812.여비교통비 xxx (대)101.현    금 xxx

※ 참고 FAT1급 여비교통비 출제

   출장 가기 전에 예상되는 경비를 현금으로 먼저 지급하고, 

출장을 다녀와서 정산하는 경우 회계처리

   - 출장 전 현금 지급: (차)134.가 지 급 금 xxx (대)101.현    금 xxx

- 출장 다녀와서 정산: (차)812.여비교통비 xxx (대)134.가지급금 xxx

⑵ 영수증수취명세서 작성

  ① 거래일자, 상호, 성명, 사업장, 사업자등록번호, 거래금액, 계정코드를 정확히 입력할 것

  ② 영수증수취명세서는 영수증수취명세서(2)→영수증수취명세서(1) 순서대로 작성할 것

  ③ 영수증수취명세서를 작성하면 메뉴를 종료하면 “저장” 여부를 묻는데 반드시 저장할 것

(영수증수취명세서를 종료해야만 저장할 수 있음)

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 차변과 대변을 바꿔 회계처리 하는 경우

  ② 문제에서 제시된 여비교통비가 아닌 다른 계정과목을 사용한 경우

  ③ 영수증수취명세서를 작성하고 저장하지 않은 경우

(영수증수취명세서 메뉴가 열려있으면 저장되지 않았을 수 있음)
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해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치(1) : 회계 → 전표입력/장부 → 일반전표입력(거래자료입력)

▣ 메뉴위치(2) : 회계 → 결산/재무제표I → 영수증수취명세서
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문제2-5 거래자료의 입력 - 약속어음의 만기결제

전 자 어 음
(주)에코푸드 귀하 00420210115123456789

자료설명 [3월 15일]

(주)카카오브라운에서 상품 판매 대금으로 받아 보관중인 받을어음의 만기일이 

도래하여 어음대금 전액이 국민은행 보통예금 통장에 입금되었다.

평가문제 1. 거래자료를 입력하시오.

2. 자금관련정보를 입력하여 받을어음 현황에 반영하시오.

<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 문제에서 받을어음이 만기가 되어 어음대금 전액이 보통예금에 입금되었다고 하였으며,

보통예금은 자산 계정과목으로 자산이 증가하였으므로 차변에 회계처리하고,

받을어음도 자산 계정과목이지만 자산이 감소하였으므로 대변에 회계처리한다.

(차)103.보통예금 xxx (대)110.받을어음 xxx

⑵ 보통예금과 받을어음은 예금거래, 채권과 관련된 계정과목이므로 거래처등록이 필요하다.

Step2. 자금관리 

⑴ 자금관리를 위해 회계처리한 받을어음 계정 라인에 커서를 두고 F3을 누르거나

기능모음(F11)에서 자금관리(F3)을 선택합니다.

⑵ 어음상태는 “4.만기”를 선택합니다.

⑶ 어음번호는 더블클릭하여 등록된 어음을 선택합니다.

⑷ 오른쪽 지급어음 상세등록 화면의 정보를 입력합니다.

※ 어음(받을어음, 지급어음) 문제가 출제되면 어음상태, 어음번호, 지급은행을 확인하고,

만기 결제를 제외하고 반드시 만기일을 수정합니다.

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 차변과 대변을 바꿔 회계처리하는 경우

  ② 예금거래, 채권·채무 계정과목에 거래처를 등록하지 않은 경우

  ③ 자금관리를 등록하지 않은 경우 

금 육백육십만원정

금액을 귀하 또는 귀하의 지시인에게 지급하겠습니다.

지급기일  2021년 3월 15일

지 급 지  국민은행

지급장소  강남지점

발행일  2021년 1월 15일

발행지  서울특별시 강남구 강남대로 252
주  소 
발행인  (주)카카오브라운

 6,600,000원 
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해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 일반전표입력
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문제2-6 거래자료의 입력 - 기타일반거래 (대손처리한 채권금액의 보통예금 입금)
■ 보통예금(국민은행) 거래내역

내용 찾으신금액 맡기신금액 잔액 거래점

번호 거래일 계좌번호 7050030-02-1117-307  (주)에코푸드

1 2021-03-24 더샤인(주) 4,730,000 *** ***

자료설명 전기에 더샤인(주)의 부도로 대손처리 하였던 외상매출금이 국민은행 보통예금

계좌에 입금되었다.

평가문제 거래자료를 입력하시오.(대손세액 관련 회계처리는 고려하지 말 것.)

<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 전기에 부도 발생으로 대손처리한 외상매출금을 당기에 보통예금으로 회수한 경우
(차)103.보통예금 xxx (대)109.대손충당금 xxx

※ 참고: 전기 부도가 발생했을 때 대손 회계처리

   -대손충당금 잔액이 있는 경우: (차)109.대손충당금 xxx (대)108.외상매출금 xxx

-대손충당금 잔액이 없는 경우: (차)835.대손상각비 xxx (대)108.외상매출금 xxx

⑵ 외상매출금은 전기 대손 회계처리로 사라졌으므로 대변에 외상매출금을 처리하면 안 되며,

대변에는 외상매출금의 대손충당금(계정과목코드 109)으로 회계처리 합니다.

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 대변 계정과목을 108.외상매출금으로 회계처리 하는 경우가 가장 많으며,

109.대손충당금이 아닌 111.대손충당금으로 입력하거나

대손충당금이 아닌 자산 계정과목을 사용(131.선급금, 134.가지급금, 101.현금 등)한 경우

  ② 예금거래 계정과목에 거래처를 등록하지 않거나 거래처를 더샤인(주)로 등록한 경우

해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 일반전표입력
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문제3-2 부가가치세 - 매입거래

전자세금계산서 (공급받는자 보관용)
승인번호

공
급
자

등록번호 110-81-14829

공
급
받
는
자

등록번호 113-81-21111

상호 (주)최고수리점
성명

(대표자)
이채록 상호 (주)에코푸드

성명
(대표자)

추현우

사업장
주소

서울특별시 서대문구 가좌로 19
사업장
주소

서울특별시 서대문구 충정로7길 12
(충정로2가)

업태 서비스업 종사업장번호 업태 도소매업 종사업장번호

종목 기계수리 종목 빵류 및 과자류

E-Mail good@nate.com E-Mail ecofood@bill36524.com 

작성일자 2021.7.16. 공급가액 230,000 세 액 23,000

비고

월 일 품목명 규격 수량 단가 공급가액 세액 비고

7 16 냉온장고 수리 230,000 23,000

합계금액 현금 수표 어음 외상미수금
이 금액을

◌ 영수
함

253,000  253,000 ◉ 청구

자료설명 머핀 보관 냉온장고를 수리하고 대금은 전액 월말에 지급하기로 하였다.

평가문제 매입매출자료를 입력하시오.

(수익적 지출로 회계처리하고, 전자세금계산서 거래는 ‘전자입력’으로 입력할 것.)

<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 냉온장고를 수리하고 대금은 월말에 지급하기로 하였으므로 대변계정은 253.미지급금으로, 

문제에서 수익적지출로 회계처리한다고 했으므로 820.수선비로 회계처리한다.

(차)820.수선비 xxx (대)253.미지급금 xxx

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 수선비를 조회해서 맨 위에 있는 제조원가인 520.수선비 계정으로 회계처리 하는 경우

  ② 문제에서 수익적지출로 회계처리 하라고 했음에도 212.비품으로 회계처리 하는 경우

  ③ 대변의 채무계정을 253.미지급금이 아닌 251.외상매입금으로 회계처리 하는 경우 
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해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 매입매출전표입력
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문제3-4 부가가치세 - 매입거래

전자세금계산서 (공급받는자 보관용)
승인번호

공
급
자

등록번호 134-81-17424

공
급
받
는
자

등록번호 113-81-21111

상호 (주)영웅전자
성명

(대표자)
한영웅 상호 (주)에코푸드

성명
(대표자)

추현우

사업장
주소

서울특별시 강남구 양재대로 340
사업장
주소

서울특별시 서대문구 충정로7길 12
(충정로2가)

업태 도소매업 종사업장번호 업태 도소매업 종사업장번호

종목 전자제품 종목 빵류 및 과자류

E-Mail star@naver.com E-Mail ecofood@bill36524.com 

작성일자 2021.8.12. 공급가액 400,000 세 액 40,000

비고

월 일 품목명 규격 수량 단가 공급가액 세액 비고

8 12 아이패드 1 400,000 400,000 40,000

합계금액 현금 수표 어음 외상미수금
이 금액을

◌ 영수
함

440,000 440,000 ◉ 청구

자료설명 대표이사(추현우)가 자녀의 어린이날 선물로 아이패드를 구입하고 발급받은 

전자세금계산서이다. 대금은 전액 월말에 지급하기로 하였다.

평가문제 매입매출자료를 입력하시오.

(전자세금계산서 거래는 ‘전자입력’으로 입력할 것.)

<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 대표이사(추현우)가 자녀의 어린이날 선물로 구입하였으므로 사업과 무관한 자산이므로,

54.불공(매입세액불공제 사유: 2.사업과 관련 없는 지출)에 해당한다. 

⑵ 매입세액불공제이더라도 전자세금계산서를 받았으므로 “1.전자입력”으로 입력한다.

⑶ 매입세액불공제이므로 “135.부가세대급금”으로 회계처리 하면 안 되며, 

합계금액(44,000원)을 가지급금으로 회계처리 한다.

⑷ 대표이사가 개인적으로 구매한 물품이므로 차변은 부가가치세를 포함하여 “134.가지급금”으로, 

대금은 월말에 지급하기로 하였으므로 대변에는 “253.미지급금”으로 회계처리 한다.

(차)134.가지급금 xxx (대)253.미지급금 xxx

⑸ 세금계산서의 거래처((주)영웅전자)와 가지급금의 거래처(추현우)가 다르므로 하단 분개에서 

134.가지급금의 거래처를 “0124.추현우”로 수정한다.

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 가장 많이 틀리는 유형은 하단 분개의 134.가지급금의 거래처를 “0124.추현우”로

수정하지 않은 경우

  ② 세무구분을 “54.불공”이 아닌 “51.과세”로 등록한 경우 

(회계처리에 135.부가세대급금이 있는 경우)
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  ③ 불공제사유를 “2.사업과 관련 없는 지출”이 아닌 다른 항목을 선택한 경우

  ④ 전자세금란에 “1.전자입력”을 누락하는 경우

해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 매입매출전표입력
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문제3-5 부가가치세 - 매입거래(전자계산서)
자료 1. 전자계산서

전자계산서 (공급받는자 보관용)
승인번호

공
급
자

등록번호 119-92-10506

공
급
받
는
자

등록번호 113-81-21111

상호 사랑마트
성명

(대표자)
김사랑 상호 (주)에코푸드

성명
(대표자)

추현우

사업장
주소

서울특별시 서대문구 충정로6안길 7
(미근동)

사업장
주소

서울특별시 서대문구 충정로7길 12
(충정로2가)

업태 도소매업 종사업장번호 업태 도소매업 종사업장번호

종목 슈퍼마켓 종목 빵류 및 과자류

E-Mail love@bill36524.com E-Mail ecofood@bill36524.com

작성일자 2021.8.25. 공급가액 1,500,000 비 고

월 일 품목명 규격 수량 단가 공급가액 비고

8 25 복숭아 10Kg 50 30,000 1,500,000

합계금액 현금 수표 어음 외상미수금
이 금액을

◉ 영수
함

1,500,000 1,500,000 ◌ 청구

자료 2. 기부금영수증

일련번호 2021-0574         기 부 금  영 수 증
아래의 작성방법을 읽고 작성하여 주시기 바랍니다.

 ❶ 기부자

(법인명) (주)에코푸드 주민등록번호

(사업자등록번호)

113-81-21111

주소(소재지) 서울특별시 서대문구 총정로7길 12 (충정로2가)

 ❷ 기부금 단체

단 체 명 마음고아원 사업자등록번호

(고유번호)

220-82-55236

소 재 지 서울특별시 중구 무교로 20 

마음고아원

기부금공제대상

기부금단체 근거법령

법인세법 제24조

 ❸ 기부내용

유형 코드 구분 연월일

내  용 기 부 금 액

품명 수량 단가 합계
공제대상

기부금액

공제제외 기부금

기부장려금

신청금액
기타

지정 10 현물 20210825 복숭아 50 30,000 1,500,000
1,500,00

0

자료설명 1. 마음고아원에 기부할 복숭아를 구입하고 발급받은 전자계산서이다.

2. 마음고아원에서 기부금 영수증을 발급받았다.

평가문제 매입매출자료를 입력하시오.(전자계산서 거래는 ‘전자입력’으로 입력할 것.)
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<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 면세 품목(복숭아)를 구입하고 전자계산서를 받았으므로 세무구분을 53.면세로 입력한다.

⑵ 거래처에는 복숭아를 구매한 “03111.사랑마트”를 등록합니다.

⑶ 전자계산서를 받고 문제에서 전자입력으로 제시했으므로 전자세금란에는 “1.전자입력”으로 

등록합니다.

⑷ 거래급액이 전자계산서 하단의 현금란에 기재되어 있고, 영수로 체크되었으므로 

대변은 101.현금으로 회계처리 한다.

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 세무구분을 “53.면세”이 아닌 “51.과세”나 “54.불공”으로 등록한 경우 

  ② 거래처를 과일을 구매한 “사랑마트”가 아닌 “마음고아원”으로 등록한 경우

  ③ 전자세금란에 “1.전자입력”을 누락하는 경우

  ④ 전자계산서에 영수로 체크되었으므로 대변에 101.현금으로 회계처리 하여야 함에도

251.외상매입금이나 253.미지급금으로 회계처리 한 경우

해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 매입매출전표입력
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문제3-6 부가가치세 - 매입거래(신용카드)

신 용 카 드 매 출 전 표
가 맹 점 명

사 업 자 번 호

대 표 자 명

주      소

(주)청호세상 (02)4231-7667

206-81-17938

최청호

서울특별시 서대문구 충정로7길 29-18

삼 성 카 드
거 래 일 시
카 드 번 호
유 효 기 간
가 맹 점 번 호
매 입 사  

신용승인

2021-9-20 오전 10:00:04

8456-1114-****-35**
**/**

186687393
: 삼성카드(전자서명전표)

부가가치세물품가액                         1,700,000원

부  가  가  치  세                         170,000원

합   계    금    액                         1,870,000원

20210920/10062411/00046160

자료설명 직원 휴게실에 사용할 공기청정기를 구입하고 삼성카드로 결제하였다.

평가문제 매입매출자료를 입력하시오.

<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 과세물품을 구입하고 신용카드로 결제하여 기타매입세액공제가 가능하므로 매입매출전표에 

입력하며, 과세 구분을 “57.카과”로 등록합니다.

⑵ 공급가액과 세액을 정확히 입력합니다.

  ① 신용카드, 현금영수증 거래의 경우 공급가액란에 합계금액(1,870,000원)을 입력하면 공

급가액(1,700,000원)과 부가가치세(170,000원)가 구분되어 입력됩니다.

  ② 만약, 신용카드·현금영수증 거래의 공급가액란에 과세물품가액(,700,000원)을 입력하여 

공급가액(1,545,454원)과 부가가치세(154,546원)으로 입력되며, 수험생이 직접 수정합니다.

⑶ 전자세금계산서(전자계산서)를 받은 거래가 아니므로 전자세금란은 공란으로 비워둡니다.

⑷ 직원 휴게실에 사용할 공기청정기(212.비품)를 구입하고 삼성카드로 결제(253.미지급금)함

(차)212.비품 xxx (대)253.미지급금 xxx

⑸ 공기청정기를 구입한 거래처((주)청호세상)와 신용카드대금을 갚아야 할 거래처(삼성카드)가 

다르므로 아래쪽 253.미지급금 회계처리의 거래처를 반드시 수정합니다.

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① 기타매입세액공제가 가능한 신용카드 과세거래(57.카과)를 일반전표에 입력한 경우

  ② 매입매출전표에 “57.카과”가 아닌 다른 세무 구분으로 등록

  ③ (차)212.비품을 811.복리후생비나 830.소모품으로 회계처리 한 경우
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  ④ (대)253.미지급금을 251.외상매입금으로 회계처리 한 경우 

  ⑤ 253.미지급금의 거래처를 “99607.삼성카드”로 수정하지 않고 “30011.(주)청호세상”으로 

등록한 경우

해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 매입매출전표입력
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문제4-1 결산 - 기타결산정리사항(수동결산) (유동성대체)

자료설명 기말 현재 장기차입금의 내역은 다음과 같다.

 

항목 금액 발생일 만기일 비고

농협은행(차입금) 35,000,000원 2019.09.01. 2022.09.01. 만기 일시상환

수협은행(차입금) 10,000,000원 2019.06.30. 2023.06.30. 만기 일시상환

계 45,000,000원

평가문제 결산정리분개를 하시오.

<실무답안 입력방법>

Step1. 회계처리

⑴ 2건의 장기차입금 가운데 2021년 결산일(12.31)을 기준으로 농협은행 차입금의 만기일

(2022.9.1.)이 1년 이내 도래하므로 유동부채로 재분류하는 회계처리가 필요합니다.

(차)293.장기차입금(농협은행) xxx (대)264.유동성장기차입금(농협은행) xxx

⑵ 유동성대체를 하더라도 293.장기차입금이 261.단기차입금으로 바뀌는 것이 아니며, 

반드시 264.유동성장기차입금으로 회계처리 하여야 합니다.

※ 참고: 유동성대체

비유동부채인 장기차입금(발생일(대출일)로부터 만기일이 1년 이상인 차입금)의 만기일이 

보고기간 종료일(결산일)로부터 1년 이내 도래하는 경우 유동부채로 재분류하는 절차

※ 일반기업회계기준 제02장 재무제표의 작성과 표시 Ⅰ 문단번호 2.23 참조

당좌차월, 단기차입금 및 유동성장기차입금 등은 보고기간종료일로부터 1년 이내에 결제

되어야 하므로 영업주기와 관계없이 유동부채로 분류한다. 또한 비유동부채 중 보고기간

종료일로부터 1년 이내에 자원의 유출이 예상되는 부분은 유동부채로 분류한다. 

※ 수험생이 자주 틀리는 사례

  ① (대)264.유동성장기차입금(농협은행)을 261.단기차입금으로 회계처리 한 경우

  ② 유동성대체 회계처리 대상이 아닌 수협은행(차입금)도 264.유동성장기차입금으로 

회계처리 한 경우

  ③ “98500.농협은행” 거래처등록을 누락하는 경우
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해답 및 주요 오답사례

▣ 메뉴위치 : 회계 → 전표입력/장부 → 일반전표입력


